Waldorfské zakladni Skola a matei'ska Skola Olomouc s r.0.

Waldorfska zakladni Skola a materska Skola Olomouc s 1.0.

PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY

Vypracovala:

Bradova Petra

Schvalil:

Monika Machytkova—jednatelka teditelka
spole¢nosti

Personal MS seznamen den: 1.10.2019
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.10.2019
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.10.2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které

tvoii soucdst tohoto piedpisu.

Pocet stran : 5

Pocet ptiloh : 0

1. Udaje o matei'ské §kole

Adresa sidla: Kosinova 876/3, Olomouc 779 00
Adresa provozovny: Dobnerova 24, 779 00 Olomouc

ICO Waldorfské $koly Olomouc: 28595475

Reditel $koly: Mgr. Ondiej Vraj
Vedouci ucitelka: Petra Bradova
Typ zatizeni: s celodenni péci
Kapacita mateiské skoly: 38

Provoz mateiské Skoly: denné od 6.30 az 17.00 hodin.

2. Personalni obsazeni materské Skoly:

tfida Fialky: Bc. Katefina KlimeSova
ttida PampeliSek: Radka Vanova
dal8i pedagog: Nela Vaviinova

asistenti pedagoga: Katefina Mahrové, Karolina Kvitova
Hospodaika matefské Skoly: Jitka Wernerova
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3. Organizace provozu Skoly

Mateiska skola Dobnerova 24

Provoz od 6:30 hod. do 17:30 hod.
Rodice se do prostoru $atny MS dostavaji kodem.

Po ptevleCeni v Satné Skoly jsou déti piivadény zakonnymi zastupci ¢i osobami povefenymi do
tfidy a predany osobn¢ ucitelkam.

Piichod déti je uréen do 8.30 hodin, po té se vchod do MS uzamyka, v 10hod. opét odemyka
(z diivodu nenaruSovani dopoledniho programu). Po domluve s tfidnimi ucitelkami je mozny
ptichod a odchod ditéte 1 v jinou dobu.

Omlouvani déti nejpozdéji rano do 9:00 hodin.

Odhlaseni obédti si kazdy rodi¢ vytizuje saim ve Skolni jidein¢ Roznavska.

Vyzvedavani déti po obéd¢ je stanoveno na dobu od 12.150 do 12.30 hodin.

Odpoledni vyzvedavani déti je uréeno na dobu od 14.30 do 17.30 hodin.

Odpoledne se déti rozchazeji ve tiidach nebo na Skolni zahradé.

Pokud bude dit¢ vyzvedavat jind povéfena osoba, je nutné tuto skutecnost oznamit tiidni

ucitelce a predat ji pisemné povéreni, pokud tak neni u¢inéno v evidencnim listu ditéte.
V piipadé zmén budou rodice informovani vyvéSenim na viditelném miste.

4. Rezimové pozadavky

Adaptace déti:

Rodiciim déti je umoznén vstup do tiidy pouze po domluvé s ucitelkou.
Détem je podle potieby uzptsoben individualni adaptacni rezim.

V matetské Skole je dbano na potiebu soukromi déti, tfidy jsou vybaveny hernimi, klidovymi
koutky. Déti si dle potieby samy vytvaieji potfebné soukromi.
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Rezim dne a uspofadani ¢innosti:

Rezim dne a jeho ¢lenéni do aktivit je ptfizpisoben pottebam déti predskolniho véku, jsou
respektovany vyvojové a individualni potieby déti.
Dé&ti maji dostatek volné hry.

Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho (ramcového) programu
probihd v zakladnim dennim rezimu:

6.30 — 8.30 Prichod deti do materské Skoly, predavani deti pedagogickym
pracovnicim do tridy, volné spontanni zajmové aktivity,

2

8.30-9.00 Volné hry deéti, hlavni cinnost dne dle charakteru provadena bud
individuadlné po skupinkdach nebo dohromady

9.00-9.30 Osobni hygiena ,dopoledni svacina

9.30 — 10.00 Ranni kruh, rikanky, pohybové hry, prstové cviceni a jiné aktivity

10.00 — 11.30 | Priprava na pobyt venku, pobyt venku

11.30-12.30 Pohaddka, Obéd a osobni hygiena deti, odchody deti po obedeé

12.30-14.30 Spanek a odpocinek deti respektujici rozdilné potreby déti,
individualni prace s détmi s nizsi potiebou spanku

14.30 -15.00 Odpoledni svacina, osobni hygiena

15.00 -17.00 Volné cinnosti a aktivity deéti rizené pedagogickymi pracovniky

zamerené predevsim na hry, zajmové cinnosti a pohybové aktivity deti,
V pripadé pekného pocasi pobyt na zahrade materské Skoly,rozchazeni
deti domu

Pohybové aktivity a pobyt venku:

Je dbano, aby byl détem zajiStén dostatek pfirozeného pohybu.

Pobyt venku je dle pocasi 1,5 hodiny denné (od 10:00 — 11:30 hod.) , v teplych mésicich a
Vv piipad¢€ ptiznivého pocasi, se vice aktivit pfesouva do pfirody. Rodice si tak mohou své déti
vyzvedavat v odpolednich hodinéach i venku.

K pobytu venku je vyuzivano okoli mateiské Skoly, zejména park a jeho détské hiiSté
S prulezkami.

Odpocinek, spanek:

Détem je zajiSténo dostatek odpocinku a spanku, vychdzi z vyvojovych a individualnich potieb
jednotlivych déti. Déti odpocivaji cca 2 hodiny.

Cinnosti, které probihaji béhem dne, tydne a roku jsou ve vyvazeném poméru s klidovymi
¢innostmi, v§e probiha v rytmu nadechu a vydechu.
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D¢éti spi ve tfidé na postylkach, které odpovidaji normdm. Kazdé dit€ méa svou postel
oznaCenou obrazkem. Postele jsou stohovatelné a ukladaji se pod podium, které je soucasti
herny. Pefinky déti jsou uloZzené v poli¢ce, kazdé okno je oznaené obrazkem.

Stravovani:
Strava je pfivazena ze $kolni jidelny Roznavska.

Svaciny jsou podavany v dobé mezi 9.00 hodinou a 9.30. a odpoledne po spani v dobé mezi
14.15 — 14.45 hodin.

Obéd je podavan v dobé od 12.00 do 12.30 hodin v jednotlivych tfidach.

Pitny rezim:

Déti maji béhem celého dne dostatecnou nabidku napoji podle potieby dopliujeme, kazdé
rano pripravujeme nové. DéEti se mohou samy obslouzit nebo jim pomaha pani ucitelka.

K piti maji déti k dispozici v prostoru jidelny vodu nebo ¢aj.

Déti jsou vedeny k samostatnosti a k pomoci druhym. Kazdé dit€¢ ma svij hrnecek, ktery si
donesl z domu maji ho k dispozici na pfedem uréeném misté. Pii pobytu venku jsou pouzivany
kelimky (kazdy ma svou znacku).

Vétrani:
Prostory Skoly jsou pravidelné a dostatecné vétrany. Teplota ve tfidach je regulovana podle
potieby tak, aby zde byla pfimétfena teplota.

Otuzovani:

Provadime kazdy den - déti se pievlékaji do pyzam ve tfid¢, odchazi svleCené na lehatko, po
odpocinku si svle€ené dochazi na WC.

Kazdy den déti cvici, pti cviceni si svlékaji prebyte¢né svrSky obleceni, otvirame okna.

Vzdy piihlizime ke zdravotnimu stavu déti, ke stavu ovzdusi/pfi vétrani

5. DalSi pokyny k provozu:

Zajisténi bezpecnosti a zabezpeceni budovy:

Matetska Skola se nachdzi v 1.NP, prostory sdili s firmou Muebles, kterad se nachazi v ptizemi
budovy. Budova se odemyka a odkddovava prvnim ptichazejicim pracovnikem pied zacatkem
provozni doby MS, zamyka a zakédovava posledni odchéazejici pracovnik po skonéeni
provozni doby MS.
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- pted odchodem z budovy je zkontrolovano — zavieni vSech oken, zajisténi bezpecnostnich
protipozarnich dveti (kontrola celého prostoru- zda netece voda)

- vstup na zahradu je po cesté do sklepa hotelu

- uklid budovy je konkretizovan v sanitacnim fadu skoly - v celé¢ budové je zdkaz koufeni -
odpad je tfidén a pravideln¢ odnasen do ptislusnych kontejnerti

Dalsi ustanoveni:
- seznam diileZitych telefonnich Cisel je na viditelném misté na nésténce u vstupu do budovy
- evidence trazl je zapisovana do knihy urazi

- 1ékarny prvni pomoci jsou umistény v jednotlivych ttidach takto:

e MS Dobnerova 24 — v kuchyiice na f4dné oznadeném misté

7w

Tento provozni fad nabyva Gc¢innosti dne: 30. 9. 2019
Vypracovala: Petra Bradova, vedouci uéitelka MS

V Olomouci dne: 30.9. 2019

Projednano na pedagogické rad¢ dne:

Jednatelka teditelka Skoly: Monika Machytkova
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