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1 UvVoD

V poslednim ro¢niku na Waldorfském lyceu studenti vypracovéavaji maturitni praci, kterd jim umoziuje
propojit znalosti ziskané v pribéhu studia s jejich osobnimi zkuSenostmi a z4jmy. Tato prace slouzi k rozvijeni
schopnosti zakli samostatné myslet, planovat dlouhodoby projekt a nasledné ho prezentovat.

Cilem maturitni prace je propojit intelektualni, umelecké a praktické ¢innosti. Zakladem prace je vlastni
vyzkum nebo experimenty, jako jsou dotazniky, rozhovory ¢i pozorovani. Nedilnou soucasti je také prace
s odbornou literaturou a informa¢nimi zdroji.

Od zaku se ocekava, ze budou schopni identifikovat klicové aspekty daného tématu, pochopi souvislosti
a nabidnou vlastni feSeni na polozené otazky.

2 VOLBA MATURITNI PRACE

2.1 Téma

74k si vybira téma maturitni prace z témat, ktera jsou vypsana feditelkou $koly nebo si zvoli vlastni téma
vychazejiciho z oblasti jednoho odborného predmétu. Toto téma musi mit pfedem schvéaleno od vedouciho
konzultanta prace a poté od feditelky skoly. Kazda prace musi mit svého vedouciho (konzultanta), ktery praci
sleduje po odborné i formalni strance po celou dobu tvorby maturitni prace.

2.2 Rozsah a struktura
Maturitni prace se sklada ze tfi hlavnich casti:

1. Teoreticka ¢ast: musi obsahovat alesponi 15 normovanych stran, ale neméla by presahnout 30 stran.
Kazda stranka obsahuje 1 800 znakli vCetné mezer. Teoretickd ¢ast zahrnuje literarni analyzu
a zpracovani poznatkli. Normovana stranka se pocita bez grafli, obrazki, tabulek atp. Délku textu
Si zaci mohou ovéfit pomoci funkce Revize — Pocet slov. Prvni stranu piedstavuje uvod k dané praci.

2. Prakticka ¢ast: mize zahrnovat dotazniky, rozhovory, pokusy nebo pozorovani, které zak provede v
souvislosti s teoretickym tématem.

3. Umélecka ¢ast: umélecka slozka prace musi byt zpracovana ve schvaleném uméleckém formatu,
napiiklad kresba, malba, sochafstvi, architektura nebo jiny kreativni vystup.

Hotovou praci Zaci prezentuji pired komisi, ktera se sklada z vedouciho prace, oponenta a tridniho
ucitele. Obhajoba trva 15 minut a studenti mohou pouZit i prezentace.



2.3 Samostatna prace na tématu

Zaci jsou povinni zpracovat téma prace samostatng, ale v pribéhu prace mohou konzultovat pfipadné problémy
nebo otdzky se svym vedoucim prace. Kazdy zak je zodpoveédny nejen za obsah, ale i za formalni nalezitosti,
které jsou stanoveny touto metodikou. Zak je povinen informovat vedouciho své maturitni prace vzdy jednou
meésicné a o dil¢ich vypracovanych ukolech pfi tvorbé maturitni prace minimalné jedenkrat za mésic.

2.4 Doporuceny postup pri tvorbé prace
Pro zajisténi Gspesné realizace maturitni prace se doporucuje dodrzovat tento ¢asovy harmonogram:

e Volba tématu: do 31. 10. 2024

e sbirani literatury a definovani cilti prace: do 30. 11. 2024

e psani a tvorba teoretické ¢asti: do 31. 1. 2025

e zpracovani praktické a umélecké ¢asti: do 28. 2. 2025

e o0devzdani hotové prace: 1. dubna 2025

e Obhajoba prace: presny termin bude pro kazdého zdka stanoven feditelkou Skoly pfi zvefejnéni
harmonogramu maturitnich zkousek.

2.5 Forma maturitni prace
Struktura maturitni prace by méla obsahovat nasledujici ¢asti:

e obsah: seznam kapitol a podkapitol

e Gvod: piedstaveni tématu, cile prace a divody pro volbu tématu

e teoreticka cast: analyza literatury a zpracovani informaci

e praktickd ¢ast: mize zahrnovat dotazniky, rozhovory, grafy a jiné prvky praktického vyzkumu
e umeglecka Cast: umélecké vyjadieni tématu v zvoleném formatu (2D nebo 3D)

e zavér: shrnuti hlavnich vysledkt a jejich vyuzitelnost

e seznam literatury: obsahuje minimalné 8 zdroju

e prilohy: dopliikové materialy, které podporuji pochopeni textu.

2.6 Odevzdani prace

Maturitni prace se odevzdava ve dvou vyhotovenich v tisténé formé a také v elektronické podobé ve formatech
Word a PDF. Soubor by mél byt pojmenovan ve formatu rok_tiida_prijmeni (napt. 2025 13R_Novék). Vazba
u tisténé verze prace muze byt krouzkova nebo pevna.



3 FORMALNI UPRAVA MATURITNI PRACE

3.1 Uprava textu

Text maturitni prace se tiskne na papiry formatu A4. Pouziva se déleni slov s automatickym nastavenim
(nabidka Rozlozeni — Déleni slov). Rozvrzeni okraji by mélo byt nasledujici (nabidka RozloZeni — Okraje —
Viastni okraje):

o levy okraj: 3 cm
e pravy okraj: 2 cm
e horni a dolni okraj: 2,5 cm.

Cisla stranek se uvadi do zapati, vkladaji se od ivodu a formatuji se odstavcovymi styly.

3.2 Formatovani nadpisi

Cela prace je formovana odstavcovymi styly. Zakladni styl (nabidka Domii — Styly — Zmeénit). Pro nadpisy jsou
pouzity nasledujici velikosti pisma (Tahoma):

e qroven 1: 18 bodu
e qroven 2: 16 bodu
e uroven 3: 14 bodu.

V textu lze pouzivat jiné fezy téhoz pisma (kurziva, tu¢né, tucnd kurziva, kapitalky), nikdy nelze pouZzit
podtrZeni textu. Barva nadpisi je nastavena na RGB 224/132/051 (nabidka Domii — Styly — Zménit — Pismo
— Barva pisma). Nadpisy urovné 1 zacinaji vzdy na nové strance. Mezi nadpisy a textem se pouziva odstup 18
bodt nahote a 6 bodl dole. Pro zjednoduseni orientace v textu 1ze doporucit ¢islovani nadpist, Cislo od textu
oddélime tabelatorem, nebo Ize vyuzit automatické ¢islovani.

3.3 Tabulky, grafy a obrazky

Tabulky, grafy a obrazky jsou umistény pfimo do textu a Cislovany. Kazdy obrazek nebo graf ma sviij vlastni
nazev a Cislovani. Napiiklad: Tab. 1: Vysledky méreni, Obr. 1: Struktura pouzitého materialu. V textu se vzdy
uvadi odkaz na dany objekt (napt. viz Tab. 1).

Titulek je cislovany popisek (jako tfeba Obrazek 1), ktery muzete piidat k obrazku, tabulce, rovnici
nebo jinému objektu. Sklada se z prizpusobitelného textu (Obrazek, Tabulka, Rovnice nebo jiny text),
po kterém nasleduje pofadové ¢islo nebo pismeno (obvykle 1, 2, 3... nebo a, b, c....), za kterym muze volitelne
nasledovat néjaky dal$i popisny text (pokud budete pottebovat). Pokud titulky pozdéji ptidate, odstranite nebo
presunete, miiZzete snadno aktualizovat vSechna cisla titulkd najednou. Titulky miizete taky pouzit k vytvotfeni
tabulky polozek s titulky, napfiklad seznamu obrazkd, tabulek nebo grafti (nabidka Reference — Viozit seznam
obrazkii).

U tabulek se oznaceni uvadi nad objekt, u obrazki a grafti se oznaceni uvadi pod objekt a velikost
pisma je 8 bodl. Jednotlivé objekty maji vlastni ¢islovani a navazuji na sebe (tabulky s tabulkami atd.).
Nad obrazky a grafy nechavame mezeru 5 mm a pod 3 mm (nabidka Rozlozeni — Zalamovat text — Dalsi
moznosti rozlozeni). Titulek od textu prace oddélujeme mezerou 18 bodu. U tabulek je to opacné.



3.4 Uprava prace

3.4.1 Titulni strana

Na titulni stranu lze vlozit logo $koly, strana musi obsahovat text Maturitni prace, kombinované lyceum, ndzev
prace, jméno a piijmeni zdka, jméno a piijmeni vedouciho prace, rok maturitni zkousky.

3.4.2 Prohlaseni a podékovani

Na stran¢ pfed obsahem je uvedeno Cestné prohlaseni o samostatnosti tvorby maturitni prace. Text je umistén
ve spodni ¢asti strany. Chce-li zak vlozit i podékovani vSem, ktefi mu pfi tvorbé prace pomdhali, ucini tak
na samostatnou stranu, ktera nasleduje po prohlaseni o samostatnosti tvorby.

3.4.3 Seznam pouzitych zkratek

Pouziva-li zak ve své praci pojmy, pro které Ize v dal$im textu pouzit i zkratku, aby byl text prehledné;jsi, musi
vytvorit abecedni seznam pouzitych zkratek, kde bude i vyklad dané zkratky.

3.4.4 Obsah

V obsahu jsou uvedeny nazvy (pfip. ¢iselné urovné) kapitol a strany, na kterych kapitoly zacinaji. Na pocitaci
lze v textovém editoru ziskat obsah automaticky (nabidka Reference — Obsah), pokud se pfi psani vyuZzivaji
styly. Obsah prace neni samostatnou kapitolou prace, stranka s obsahem prace se necisluje.

3.4.5 Uvod

Obsahuje struc¢né predstaveni prace, mél by obsahovat stanovené cile prace.

3.4.6 Teoreticka Cast

Vlastni prace zéka vedena podle uprav textu, které je soucasti této metodiky.

3.4.7 Prakticka cast

Tato ¢ast prace vhodné dopliuje a tematicky ladi s teoretickou a uméleckou ¢asti celé prace. Obsahuje postup,
rozbor, vypracovani, metodiku vlastniho zkoumani zaka. Je doplnéna grafy, tabulkami, obrazky.

3.4.8 Umélecka cast



Jedna se o velmi duleZitou soucast maturitni prace, ktera se odkazuje na teoreticky text prace a zpracovava ho
v jakémkoli uméleckém ztvarnéni. Mlize se jednat o kresbu, malbu, kolaz, model, pisen, basen, povidku, aj.

3.49 Zavér

Obsahuje zavérecné shrnuti dosazenych vysledkii béhem tvorby maturitni prace. Mlze obsahovat diskusi
v souvislosti se stanovenymi cili prace, které by mély byt uvedeny v Gvodu. Zak zde zhodnoti, zda doséhl
stanovenych cilii, zda prace splnila ocekavani nebo jestli jsou celkové zavéry uzitecné v bézném zivoté nas
vSech.

3.4.1 Seznam pouzité literatury

V abecednim poradi je nutné zde uvést vS§echny pouzité zdroje. Pii citaci zdrojt je nutno dodrzet platnou normu
CSN ISO 690: 2022 (viz naptiklad https://www.is0690.zcu.cz/).

3.4.11 Prilohy

Prilohy se ¢isluji za sebou fimskymi ¢islicemi. Do pfiloh se zafazuje takovy material, ktery je dulezity
pro pochopeni celé prace, jehoz uvedeni v textu by vsak Ctenaie rusilo. Jedna se o pomocné tabulky, grafy,
obrazky, texty pouzitych dotaznikd, fotografie apod. V textu prace musi byt uveden odkaz na prilohy.

3.5 Typografické zasady

V textu musi byt spravné pouzivany mezery. Mezera nesmi byt pied interpunkénim znaménkem, ale musi byt
za kazdym interpunkénim znaménkem (teCka, Carka, stfednik, vykti¢nik, dvojtecka...). Mezery musi byt
rovnéz za kazdou teCkou v datech a ve zkratkach (napt. 26. 2. 2006, o. p. s.). Mezery nesmi byt za levou
zavorkou a pted pravou zavorkou, zavorka vzdy ptiléha k textu uvnité zédvorky. Totéz se tykd pouzivani
uvozovek. V pripadé déleni slov je potiebné dodrzovat nejen pravidla pravopisu, ale téz estetické zasady:

e na konci fadku nesmi zistat jen jedno pismeno (a-nabaze)

e na zacatku fadku nesmi zbyt jen dvé pismena (anaba-ze)

e nezadouci je déleni, pii némz by vznikly vyrazy zvulgarizovaného nebo jinak nevhodného vyznamu

(spisova-tele, tlu-mocit, na-drzka).

Pii psani na pocitaci je potfebné vyloucit moznost zalomeni fadku na nevhodném misté pomoci
tzv. nezalomitelné mezery (CTRL+SHIFT+mezernik). Pti editovani se doporucuje tuto mezeru vkladat v§ude
tam, kde by mohlo dojit k typografické chybé.
Na konci fadku by se nemély vyskytovat:

e jednohlaskové predlozky (k, o, S, U, V, )

e jednohlaskové spojky (a, 1).
Konec fadku nesmi odd¢lit:

e (iselné udaje v datu (1. 1. 2006)

e n¢kolikamistné Ciselné tdaje, které jsou opticky rozdélené po tisicich (napt. 3 250 000)

e titul od inicidly jména a piijmeni (napf.: Ing. J. Novak)

e znacky dokumentt a jejich lokace, « webové adresy (pokud adresa nepresahuje délku fadku).


https://www.iso690.zcu.cz/

3.5.1

Interpunkce

Tecka se piSe hned za pfedchozi slovo bez mezery, mezera nasleduje po ni. Nepise se za nadpisy.
Pokud véta kon¢i zkratkou (kterd ma u sebe tecku), dalsi tecka se jiz nepiSe. (Pokud je v zavorce cela
véta, pise se tecka do zavorky.) Pokud je v z&vorce jen Cast véty, pise se tecka za zavorku (tfeba tady).
Carka se pise hned za predchozi slovo bez mezery, mezera nasleduje po ni.
Dvojtecka, stirednik, otaznik, vykri¢nik se pisi hned za slovo a za nimi se piSe mezera. Dvojtecka
ve vyznamu dé€leni se piSe s mezerami (6 : 3 = 2), ve vyznamu sportovniho vysledku bez mezer (1:0).
Zavorky a uvozovKy se neoddéluji mezerou od textu uvnitf (,.tj. pisi se takto®).
Uvozovky dole (kod ALT+0132) maji tvar malinkych devitek: ,,
Uvozovky nahote (kod ALT+0147) maji tvar malinkych Sestek:
Lomitko se pfisazuje z obou stran t&€sné, bez mezery — 2002/2003.
Poml¢ka (—) ma kod ALT+0150 a neni na klavesnici, tam je spojovnik (-), ktery je o hodné kratsi.
Pomlcka se pise:

* ve vyznamu ,,az do“ bez mezer (6—18 hod)

* jako znak minus také bez mezer (-23 °C)

» v aritmetickych vyrazech s mezerami (5 — 1 = 4)

* oznac¢eni mény se pise bez mezer (K¢ 1 540,-)

* spojovnik se pfisazuje z obou stran tésn¢, bez mezery (Cesko-slovensky).

e Vypustek (...) nahrazuje v textu chybéjici slovo nebo vice slov. Pokud je vypustka za slovem, navazuje
tésn¢ na n¢j bez mezery; pokud je pied slovem, je od n¢j oddélena mezerou (plati tu tedy stejné pravidlo
jako pro psani rozdélovacich znamének — Carek, stiednikli a tecek). Pokud oznacuje vypusténi casti véty
¢i celych vét z vétsiho celku, oddéluje se mezerou z obou stran.

3.5.2

Jednotky, ména...

Procento (%) se od ¢isla oddé€luje nezlomitelnou mezerou, ale ve vyznamu Xprocentni (10% pivo) se
piSe bez mezery, tj. 10 % = deset procent, 10% = desetiprocentni.

Jednotky a oznaceni mény se od Cisla oddéluji nezlomitelnou mezerou (15 kW, 25 K¢). Musi byt
vzdy na jednom radku.

Znacka penéZni mény. Je-li ¢islo desetinné, piSe se znacka pied Cislo (K¢ 6,80), je-li ¢islo celé, pise
se meéna za Cislo (13 KC¢). Pokud zapisujeme celou castku deseting, zapise se s desetinnou Carkou
a poml¢kou (K¢ 13,-). Zapis 13,— K¢ je také mozny.

Cisla se zapisuji s desetinnou ¢arkou (3,14). Tisice a miliony se odd&luji (nezlomitelnou) mezerou (10
650 834 lidi).

e Znacky fyzikalnich veli¢in piSeme vzdy kurzivou — napf. v rychlost, A vinova délka apod.

e V seznamu maji byt desetinné ¢arky pod sebou (zarovnani na desetinnou ¢arku).
e Datum se piSe s nezlomitelnymi mezerami (20. fijna 2006, 20. fijen 2006, 10. 10. 2006) a Cas

3.5.3

bez mezer (9.05 hodin, 2.08:45,13). Rok se ma psat jen Ctyimistné (2004).
Telefonni ¢isla se pisi ve skupinach po dvou az tfech cislicich, pfedvolba se oddéluje zavorkami:
(+420) 565 577 898

Odkazy v textu (citace)



Prima citace je doslovné ptevzeti textu autora, piSeme v uvozovkach, mtizeme doplnit kurzivou — piima citace
musi byt odliSena od vlastniho textu, v praci by nemélo byt vice nez 10 % ptimych citacich, doporucuje se
kolem 5 % (zalezi ale na typu prace, napf. recenze, vyklad zdkona obsahuji pfimych citaci vice).

Nepiima citace (parafraze) je interpretace cizich myslenek vlastnimi slovy, vzdy citujeme, a to stejné
jako u ptimych citaci. Nepfimou citaci (parafrazi) se nerozumi, ze v dané vété vymeénite par slov, Groven
parafraze urcuje, nakolik jste byli schopni porozumét dané problematice. Nepiima citace (parafraze)
se od textu nijak neodliSuje, nicméné by mélo byt stylisticky jasné, kde za¢ina a kde konci (napt. delsi parafrazi
oddélit odstavcem aj.).

Vsechny dulezité informace, které se piebiraji z jinych zdrojli, musi byt citovany. Ve vlastnim textu se uvadi
odkaz na pouzitou literaturu pomoci ¢iselnych odkaz umisténych v zavorkach (nabidka Reference — Viozit
citaci — Pridat novy pramen).

Bibliograficka citace se umistuje na konci dokumentu v seznamu pouzité literatury. Piiklad: ,,... tento zakon
vyslovil J. Dalton (1) roku 1805...

Pokud se v textu objevuje doslovny vynatek z ur¢itého zdroje, uvadi se v uvozovkach a je zvyraznén kurzivou.
Piiklad: Karel ¢apek napsal: ,,Rikam vam, vasi krasni psi jsou chudaci. Nenapadne vés chovat si jako domaci
zvite antilopu, nebo divokého osla, protoze jim nemtizete dat dost pohybu, ale u psii na to nemyslite. Rad bych
vam to pfipomnél.“ (2)

3.5.4 Bibliografické citace

Bibliograficka citace je souhrn idaji o citované publikaci nebo jeji ¢asti, umoziujici jeji identifikaci. Citace
se fidi normou CSN ISO 690:2011 (konkrétni piiklady jsou uvedeny napiiklad zde:
https://www.is0690.zcu.cz/). Bibliograficka citace se uvadi v seznamu pouZité literatury. VSechny citace musi
mit stejnou formu. Pokud jsou nékteré tidaje nezjistitelné, neuvadime je. Citace Ize generovat pomoci systémd,
které jsou k tomuto ucelu uréené (napt.: nabidka Reference — Bibliografie nebo www.citace.com). Pozor v§ak
na jednotnou formu citaci.



https://www.iso690.zcu.cz/

