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1 UvVOoD

V poslednim ro¢niku na Waldorfském lyceu studenti vypracovdvaji maturitni préci, kterd jim umozZiuje
propojit znalosti ziskané v priibéhu studia s jejich osobnimi zkuSenostmi a zajmy. Tato prace slouZi k rozvijeni
schopnosti Zakli samostatné myslet, pldnovat dlouhodoby projekt a nasledné ho prezentovat a obhdjit.

Cilem maturitni prace je propojit intelektudlni, umélecké a praktické Cinnosti. Zakladem prace je vlastni
vyzkum nebo experimenty, jako jsou dotazniky, rozhovory ¢i pozorovdni. Nedilnou soucasti je také prace
s odbornou literaturou a informa¢nimi zdroji.

Od Zaku se ocekava, Ze budou schopni identifikovat klicové aspekty daného tématu, spravné si rozvrhnou plan
prace, pochopi souvislosti véetné analyzy dostupnych informaci a nabidnou vlastni feSeni na poloZené otdzky.

2  VOLBA MATURITNI PRACE

2.1 Téma

74Kk si vybira téma maturitni price z témat, kterd jsou vypsdna feditelem §koly nebo si zvoli vlastni téma
vychézejiciho z oblasti jednoho odborného pfedmétu. Toto téma musi mit pfedem schvaleno od vedouciho
konzultanta prace a poté od teditele Skoly. Kazd4 prace musi mit svého vedouciho (konzultanta), ktery praci
sleduje po odborné i formdlni strance po celou dobu tvorby maturitni prace. Osobni konzultace s vedoucim
prace jsou nezbytnou soucasti tvorby maturitni prace a podileji se na celkovém hodnoceni.

2.2 Rozsah a struktura
Maturitni prace se skldd4 ze tif hlavnich ¢asti:

1. Teoreticka €ast: je zpracovana v rozsahu 15 - 20 normovanych stran, stanoveny rozsah je zavazny.
Kazda stranka obsahuje 1 800 znakli vcetné¢ mezer. Teoretickd Cast zahrnuje literarni analyzu
a zpracovani poznatkli. Normovana stranka se pocitd bez grafi, obrazki, tabulek atp. Délku textu
si Zaci mohou ovéfit pomoci funkce Revize — Pocet slov. Prvni stranu piedstavuje tivod k dané praci.

2. Prakticka ¢ast: miize zahrnovat dotazniky, rozhovory, pokusy nebo pozorovani, které Zdk provede
v souvislosti s teoretickym tématem.

3. Umélecka ¢ast: umélecka slozka prace musi byt zpracovana vhodné k tématu prace, ve schvileném
uméleckém formatu, napiiklad kresba, malba, sochafstvi, architektura nebo jiny kreativni vystup.

Hotovou praci Zaci prezentuji pied maturitni komisi, ktera se sklada z vedouciho prace, oponenta,
tfidniho ucitele, piedsedy a mistopredsedy maturitni komise. Obhajoba trva 20 minut (cca 10 minut
samostatna prezentace + 10 minut na diskusi a dotazy vedouciho prace a oponenta) Studenti mohou
pouzit pi‘edem pFipravenou a dle zasad odevzdanou elektronickou prezentaci.



2.3

Samostatna prace na tématu

Zéci jsou povinni zpracovat téma price samostatné, ale v prib&hu price priib&zné konzultuji pifpadné
problémy nebo otdzky se svym vedoucim prace. Kazdy 74k je zodpoveédny nejen za obsah, ale i za formalni
naleZitosti, které jsou stanoveny touto metodikou. Zik je povinen informovat vedouciho maturitni prace
o prub¢hu jejiho zpracovani minimdlné jedenkrat za mésic. Informovéani nenahrazuje predepsané konzultace.

2.4 Priabéh vypracovani maturitni prace

Pro zajisténi dspésné realizace maturitni prace je nezbytné dodrZovat tento ¢asovy harmonogram:

2.4.1 Terminy

volba tématu a jeho odevzdani ve dvou vyhotovenich na stanoveném formulaii Fediteli Skoly: do
30. 09. Pokud zak do stanoveného data neodevzda zvolené téma prace, urci téma prace reditel.

2 w2z

sbirdni literatury a zdrojt, definovan{ cilii prace, sestaveni zdkladni kostry teoretické ¢asti: do 30. 11.
psani a tvorba teoretické ¢asti: do 31. ledna

zpracovani praktické a umélecké ¢asti: do 28. inora

zavazny termin odevzdani hotové prace (2x tisténa + elektronicky) do: 31. brezna

termin odevzdani maturitni prace pro podzimni zkuSebni termin je totoZny s terminem pro piihldSeni
se k podzimnimu terminu danym platnymi pfedpisy.

obhajoba price: pfesny termin bude pro kazdého Zdka stanoven feditelem Skoly pifi zvefejnéni
harmonogramu maturitnich zkouSek. Obhajoby maturitnich praci probihaji pfed dstnimi profilovymi
maturitnimi zkouSkami.

2.4.2 Konzultace s vedoucim prace

74k pribé&zné konzultuje se svym vedoucim obsah a strukturu prace. Terminy konzultaci uréi kazdy vedouci
individudlng dle domluvy s Zakem. V priibéhu psani maturitni prace Zdk absolvuje minimalné étyfi povinné
konzultace. Nejpozdéji 10 dnt pied odevzdanim celé prace, se Zak dostavi k posledni zavérecné konzultaci
(kontrola forméln{ dpravy, obsahu a rozsahu price), po tomto terminu neni vedouci povinen poskytnout Zdkovi
konzultaci. Informace o prubéhu maturitni prace ziskdva vedouci prostfednictvim konzultaci. Evidence
probéhlych konzultaci vede vedouci prace na predepsaném formuléfi. Je také na jeho rozhodnuti, jakou formu

konzultaci zvoli (fyzickd schlizka nebo online schiizka ¢i jind forma). Vedouci prace také jasn¢ zaktim sdéli,
Ze uvedené setkdni povaZuje za prob&hlou konzultaci. Pokud vedouci prace nema zpétnou vazbu o priibéhu
prace je na jeho zvazeni, zda vyslednou praci doporudi k obhajobé. Aktivni pfistup Zdka a splnéni poctu
konzultaci jsou soucdsti celkového hodnoceni maturitni préce.

2.5 Forma maturitni prace

Struktura maturitni prace by méla obsahovat nasledujici ¢4sti:

anotace a klicova slova: stru¢né charakteristika dila, obsahuje souhrn logicky uspotddanych myslenek,
které charakterizuji prici tak, aby si o ni kdokoliv udélal rdmcovy ptehled. Text nema byt dlouhy, ale
vécny. M4 vystihnout obsah prace.



2.6

klicova slova: zékladni pojmy (cca 5—6 pojmil), které jsou charakteristické/profilové pro praci nebo
jsou v préci rozpracovany. Oddé@luji se stiednikem (tim se oznacuje ukonceni pojml, zejména pak
pojmil sloZenych z vice slov)

prohlaSeni (vzor viz déle), misto a datum odevzdéni a vlastnoru¢ni podpis

pode€kovéni (nepovinné, ale doporucuje se, napf vedoucimu prace atd.)

obsah: seznam kapitol a podkapitol s ¢islovdnim

uvod: predstaveni tématu, cile prace a diivody pro volbu tématu

s vz

teoretickd ¢ast: analyza literatury a zpracovani informaci ze zdroja

prakticka ¢ast: miiZze zahrnovat dotazniky, rozhovory, grafy a jiné prvky praktického vyzkumu
uméleckd ¢ast: umélecké vyjadieni tématu v zvoleném formatu (2D nebo 3D)

zavér: shrnuti naplnéni cile prace, hlavnich vysledki a jejich vyuZitelnost

seznam pouZité literatury - zdroj: obsahuje minimaln€ 8 zdrojti, z toho miniméln¢ 3 kniZn{ zdroje
seznamy: obrazkl, tabulek, grafi,

piilohy: doplitkové materidly, které podporuji pochopeni textu (nezapocitavaji se do rozsahu prace)

Jazyk prace

s vz

Jazyk prace si voli Zak sdm po konzultaci s vedoucim maturitni prace, miZe se ale jednat pouze o jazyk

vyucovany na Skole. Skute¢nost, Ze Zdk odevzdava maturitni prici v cizim jazyce, neni divodem pro jakékoliv

zvyhodnéni pii kone¢né klasifikaci. Zasadni pro vysledné hodnoceni je obsahova sloZka price psané v cizim

jazyce, nikoli jazyk samotny. Obhajoba price probihd vzdy v ¢eském jazyce.

2.7

VyuZivani umélé inteligence (AI):

Cilem maturitnich praci i vzdélani jako celku je rozvoj Zakovskych znalosti, dovednosti a kritického mySleni.

Pouzivani umélé inteligence by mélo slouzit k jejich zkvalitnéni, zefektivnéni a upfesnéni feSenych témat.

Zodpovédné vyuzivani umélé inteligence (Al) pfi psani maturitni prace je ptipustné za nésledujicich pravidel:

autor o pouziti umelé inteligence informuje Ctendfe v ramci tvodu a téz uvede zdroje, ze kterych
umélou inteligenci vyuZil. Je vhodné rozebrat vyuZiti Al i v rdmci konzultaci s vedoucim price
a rovnéz spolecné zhodnotit pfinos a reliabilitu generovanych informaci pomoci Al

PouZivani néstroji Al by mélo byt doplikové a nikoli ndhradou za vlastni mySleni a praci.

Riziky spojenymi s pouzivanim Al jsou zejména nekritické piijimani generovaného obsahu bez
kontroly, plagidtorstvi, chyby Al ve formé faleSnych vysledk, halucinaci a neaktudlnich informaci.
VZdy peclivé kontrolujte a kriticky hodnot'te informace ziskané prostfednictvim Al, abyste zajistili
jejich spolehlivost, pfesnost a relevantnost v kontextu vlastni prace. Bud'te si védomi toho, Ze vystupy
vygenerované ndstroji AI mohou byt zavadéjici, chybné, zaloZené na stereotypech &i pfedsudcich,
anebo diskriminacni. Pamatujte, Ze za vyuZiti vystupi Al je vZdy odpovédny autor prace.

Veskery text obsazeny v praci (tedy i text vytvoreny umélou inteligenci) musi souznét s myslenkami
autora. Autor prace musi byt schopen vyloZit jeho vyznam, piip. vysvétlit fungovani. Musi byt také
schopen béhem obhajoby tyto mySlenky a skutecnosti obhdjit a prokazat jejich plné porozuméni.
Autor se ujisti, Ze vSechny Al uvadéné zdroje existuji, jsou divéryhodné a relevantni k tématu. Autor
odpovidd i za jejich fadnou citaci a pravdivost, i kdyz Al generovany text pivodné necituje.



2.8 Odevzdani prace

Maturitni prace se odevzddva ve dvou vyhotovenich v ti§téné formé a také v elektronické podobé ve formatech
Word a PDF. Soubor by mél byt pojmenovdn ve formatu rok_trida_prijmeni (napt. 2025_13R_Novék).
Elektronickd verze musi byt totoZnd s odevzdanou tiSténou praci. Vazba u tisténé verze prace mize byt
krouzkova nebo pevna.

Termin odevzdani price v tisténé podobé i elektronicky je do: 31. birezna daného roku

TiSténa forma (dvoji vyhotoveni) se fyzicky odevzdava tridnimu uciteli. Elektronicka verze se odevzdava
vyhradné pres Skolni informaénim systému edookit - ndstroj komunikace, takto:
e Predmét zpravy: Maturitni prace — elektronicka verze
e Pifjemci: tFidni ucitel + Feditel Skoly
® Piiloha: maturitni prace (verze *.pdf a *.docx, pfipadné *.odt s nizvem souboru viz vyse) + piipadné
ptilohy umélecké ¢asti, pokud se jednd o fyzické dilo, potom se ptipoji jeho fotografie

3 FORMALNI UPRAVA MATURITNI PRACE

3.1 ijrava textu

e text maturitni prace piSe zdk od zacatku pfimo do dokumentu, kde mé spravné nastavené pozadované
formétovani a styly

e  maturitni price je praci odbornou, a proto je nutné dodrZzovat form4lni dpravu textu

e text musi byt pravopisné bezchybny

® maturitni prdce musi spliiovat vSechny niZe uvedené formalné-technické a strukturdlni pozadavky,
jinak nemtZe byt vedoucim prace doporucena k obhajobé

Text maturitni prace se tiskne na papiry formdtu A4. PouZivd se dé€leni slov s automatickym nastavenim
(nabidka RozloZeni — Déleni slov). RozvrZeni okraju je nésledujici (nabidka RozloZeni — Okraje — Vlastni
okraje):

e Jlevy okraj: 3 cm
® pravy okraj: 2,5 cm
® horni a dolnf okraj: 2,5 cm.

Cisla stranek se uvadi do zapati, vkladaji se aZ od Givodu a formatujf se odstavcovymi styly.

e text je psan po jedné strané listu

e fadkovani: 1,5

e pismo: Times New Roman

e velikost pisma: text 12

e odstavec nemiZe tvofit jedna véta

e zarovnani textu: do bloku

¢ nutnost vklidat nezalomitelné (pevné) mezery (CTRL+SHIFT+MEZERNfK), tak aby na konci fadku
nezustaly jednohldskové predlozky (k, o, s, u, v, z) nebo rozdélené datum apod. Nebo pouzit (SHIFT
+ ENTER) mékky konec fddku, ktery piesune text na novy fddek v ramci stejného odstavce.



3.2 Formatovani nadpisi a kapitol

Cela prace je formovana odstavcovymi styly. Zakladni styl (nabidka Domii — Styly — Zménit). Pro nadpisy jsou
pouzity nésledujici velikosti pisma (Tahoma):

e droven 1: 18 bodu
e yroven 2: 16 bodu
e yroven 3: 14 bodu.

V textu lze pouzivat jiné fezy téhoz pisma (kurziva, tuéné, tucnd kurziva, kapitdlky), nikdy nelze pouzit
podtrzZeni textu. Barva nadpist je nastavena na tmavé modrou - RGB 0/32/96 (nabidka Domii — Styly — Zménit
— Pismo — Barva pisma). Nadpisy urovné 1 za¢inaji vZdy na nové strance. Mezi nadpisy a textem se pouZziva
odstup 18 bodl nahote a 6 bodi dole. Pro zjednoduSeni orientace v textu 1ze doporucit ¢islovani nadpist, Cislo
od textu oddé€lime tabeldtorem, nebo lze vyuzit automatické ¢islovani. Pro ¢islovani kapitol (Nadpisy trovné
1) — pouzivat automatické, necislovat ruéné — viz nastaveni Sablony. Kapitoly (Nadpisy turovné 1) zacinaji

vzdy na nové strance, mezi podkapitoly se vkladd mezera

3.3 Tabulky, grafy a obrazky

Tabulky, grafy a obrazky jsou umistény pfimo do textu a ¢islovany. Kazdy obrdzek nebo graf m4 svij vlastni
nazev a Cislovani. Napiiklad: Tab. 1: Vysledky meéreni, Obr. 1: Struktura pouZitého materidlu. V textu se vzdy
uvadi odkaz na dany objekt (napt. viz Tab. 1).

Titulek je cislovany popisek (jako tfeba Obrazek 1), ktery miZete pfidat k obrazku, tabulce, rovnici
nebo jinému objektu. Sklddd se z pfizpusobitelného textu (Obrdzek, Tabulka, Rovnice nebo jiny text),
po kterém nésleduje poradové ¢islo nebo pismeno (obvykle 1, 2, 3... nebo a, b, c....), za kterym miZe volitelné
nasledovat n&jaky dalsi popisny text (pokud budete potfebovat). Pokud titulky pozdéji ptidate, odstranite nebo
presunete, miZete snadno aktualizovat vSechna ¢isla titulkd najednou. Titulky mtzete taky pouZit k vytvoreni
tabulky polozek s titulky, naptiklad seznamu obrazk, tabulek nebo grafti (nabidka Reference — VioZit seznam
obrdzkit).

U tabulek se oznaCeni uvadi nad objekt, u obrazkii a grafti se oznaceni uvadi pod objekt a velikost
pisma je 8 bodu. Jednotlivé objekty maji vlastni ¢islovani a navazuji na sebe (tabulky s tabulkami atd.).
Nad obrazky a grafy nechdvame mezeru 5 mm a pod 3 mm (nabidka RozloZeni — Zalamovat text — Dalsi
moZnosti rozloZeni). Titulek od textu prace oddélujeme mezerou 18 bodl. U tabulek je to opacné.

3.4 Uprava price

3.4.1 Titulni strana

Na titulnf stranu Ize vloZit logo $koly. Titulni strana obsahuje v naleZité dpravé nasledujici ddaje:

e Nadzev a adresa Skoly — zarovnat na stied
e  Maturitni prace, kombinované lyceum

e Ndzev price — zarovnat na stied

® Jméno a piijmeni autora

e Tiida

e Skolni rok



e Datum odevzdani
¢ Jméno vedouciho price

3.4.2 Anotace a klicova slova

Anotace je stru¢nym vyjadienim obsahu prace; toho, ¢im se autor/ka v praci zabyva. Anotace je neosobni a je
zpravidla v rozsahu 100 slov; neobsahuje cile, metody a vysledky vyzkumného Setfeni. Smyslem anotace je,
aby si o praci kdokoliv udé€lal rdimcovy piehled. Text nemd byt dlouhy, ale vécny. M4 vystihnout obsah prace.

Anotace se uvadi:
e v ¢eském jazyce
® vcizim jazyce (nepovinné, jako doplnéni verze v CJ) — zpravidla v anglickém jazyce.

vvvvvv

5-6 kli€ovych slov). Oddéluji se stfednikem (tim se oznacuje ukonceni pojmu, zejména pak pojmu sloZenych
z vice slov).

3.4.3 Prohlaseni a podékovani

Na strané pfed obsahem je uvedeno Cestné prohlaseni o samostatnosti tvorby maturitni prace. Text je umistén
ve spodni ¢asti strany. Chce-li zak vlozit i podékovani vSem, ktefi mu pii tvorbé prace pomdhali, ucini tak
na samostatnou stranu, kterd nisleduje po prohldSeni o samostatnosti tvorby. Vzor prohldSeni:

,,Prohlasuji, Ze jsem maturitni praci vypracoval/a sdm/a, a za pouZziti zdroju a literatury v ni uvedenych.
Souhlasim / Nesouhlasim s pouZitim prace pro potieby Waldorfské stfedni skoly Olomouc.*

Vo dne................ celé jméno a podpis.

3.4.4 Obsah

V obsahu jsou uvedeny ndzvy (pfip. ¢iselné drovné) kapitol a strany, na kterych kapitoly zacinaji. Na pocitaci
lze v textovém editoru ziskat obsah automaticky (nabidka Reference — Obsah), pokud se pfi psani vyuZivaji
styly. Obsah prace neni samostatnou kapitolou préce, strdnka s obsahem prace se necisluje.

3.4.5 Seznam pouZitych zkratek

Pouziva-li Zak ve své praci pojmy, pro které 1ze v dalSim textu pouZit i zkratku, aby byl text ptehlednéjsi, musi
vytvortit abecedni seznam pouZitych zkratek, kde bude i vyklad dané zkratky.

3.4.6 Uvod

Obsahuje stru¢né piedstaveni prace, mél by obsahovat stanovené cile prace. Pfi psani cile by si mél autor/ka
poloZit jednoduchou otizku: Co chci zjistit/zkoumat/analyzovat? Nasleduje zdlvodnéni potfebnosti,
aktudlnosti tématu (Co chce autor feSit? Pro¢ to chce tesit? Ma to SirS$i vyznam?). Co bude vysledkem/
vystupem price? Ceho m4 byt dosaZeno? Jaky bude mit price smysl? Je nutné pojmenovat metody a postupy



vlastni prace (napt. dostupnost literatury, ochota lidi z praxe, problémy). Autor/ka popise rozdéleni prace na
jednotlivé logické celky. Konkrétni jazykovd forma je na domluvé s vedoucim maturitni prace.

3.4.7 Teoreticka a prakticka textova cast

Vlastni price Zdka vedena podle tprav textu, které je soucdsti této metodiky. Textova ¢4st tvoii jadro prace.
Mus{ mit jasnou strukturu a logiku. Cleni se do kapitol a podkapitol. Je nutné uvést vybrané teoretické poznatky
k tématu préce, déle tyto propojit s vlastnimi dvahami, ¢i vlastnimi vysledky analyzy v praktické ¢asti apod.
Prevzaté celé véty a odstavce musi byt oznaceny jako citace pfesné podle normy. Vlastni formulace, ndzory,
vysledky porovndni a analyz se od citace timto odliSuji. V textu je nutné uvadét odkazy na pouzité zdroje, ze
kterych je citovédno, véetné prace s Al. V textu se ptesné uvadeji odkazy na jednotlivé piilohy. Zaroven musi
byt jasné popsédno, co maji dokumentovat, jaky maji vyznam pro chapéni souvislosti.

Prakticka ¢ast prace vhodné dopliluje a tematicky ladi s teoretickou a uméleckou ¢asti celé prace. Obsahuje
postup, rozbor, vypracovani, metodiku vlastniho zkoumdni Zka. Je doplnéna grafy, tabulkami, obrazky.

3.4.8 Umélecka cast

Jedna se o velmi dilezitou soucdst maturitni prace, kterd se odkazuje na teoreticky a prakticky text prace
a zpracovava ho v jakémkoli uméleckém ztvarnéni. Muze se jednat o kresbu, malbu, koldZ, model, pisen,
basen, povidku, aj.

3.4.9 Zavér

Je zhodnocenim celé prace. Obsahuje zavérecné shrnuti dosaZzenych vysledki béhem tvorby maturitni prace.
Muize obsahovat diskusi v souvislosti se stanovenymi cili prace, které by mély byt uvedeny v tivodu. Zak zde
zhodnoti, zda doséhl stanovenych cilli, zda prace splnila ocekavani nebo jestli jsou celkové zaveéry uZitecné
v béZném Zivoteé nas vSech. Soucdsti zavéru mize byt zhodnoceni, co zpracovani tématu autoru/ce pfineslo
a jaké kompetence si osvojil/a.

3.4.10 Seznam pouzité literatury - zdroji

V abecednim potadi je nutné zde uvést vSechny pouZité zdroje. Pfi citaci zdrojl je nutno dodrZet platnou normu
CSN ISO 690: 2022 (viz naptiklad https://www.is0690.zcu.cz/). MoZnost pouZiti portalu www.citace.com.

Priklad uvedeni zdroje Al:

OpenAl. ChatGPT [online]. San Francisco (CA): OpenAl, 2025. Pristup dne: 9. listopadu 2025. Dostupné z:
https://chat.openai.com

V textu:
(OpenAl, 2025)

3.4.11 Seznamy: obrazkii, tabulek, grafi,

Bude automaticky vygenerovan textovym editorem.



3.4.12 Prilohy

Prilohy se ¢isluji za sebou fimskymi Cislicemi. Do piiloh se zafazuje takovy materidl, ktery je dileZity
pro pochopeni celé price, jehoz uvedeni v textu by vSak Ctendfe rusilo. Jednd se o pomocné tabulky, grafy,
obrazky, texty pouzitych dotazniki, fotografie apod. V textu prace musi byt uveden odkaz na ptilohy.

3.5 Typografické zasady

V textu musi byt spravné pouziviny mezery. Mezera nesmi byt pied interpunkénim znaménkem, ale musi byt
za kaZzdym interpunkénim znaménkem (teCka, ¢arka, stfednik, vykfi¢nik, dvojtecka...). Mezery musi byt
rovnéZ za kazdou teckou v datech a ve zkratkdch (napt. 26. 2. 2006, o. p. s.). Mezery nesmi byt za levou
zavorkou a pred pravou zdvorkou, zdvorka vZzdy pfiléhd k textu uvnitt zdvorky. TotéZ se tykd pouZivani
uvozovek. V piipad€ déleni slov je potiebné dodrZzovat nejen pravidla pravopisu, ale téZ estetické zdsady:

¢ na konci fddku nesmi zistat jen jedno pismeno (a-nabaze)

® na zacatku fddku nesmi zbyt jen dv€ pismena (anabé-ze)

® nezéddouci je déleni, pfi némZ by vznikly vyrazy zvulgarizovaného nebo jinak nevhodného vyznamu

(spisova-tele, tlu-mocit, na-drzka).

Pfi psani na pocitaci je potiebné vyloucit moznost zalomeni fiddku na nevhodném misté pomoci
tzv. nezalomitelné mezery (CTRL+SHIFT+mezernik). Nebo pouZit (SHIFT + ENTER) mé&kky konec tadku,
ktery pfesune text na novy fadek v rdmci stejného odstavce. Pii editovani se doporucuje tuto mezeru vkladat
vSude tam, kde by mohlo dojit k typografické chyb¢.
Na konci fadku by se nemély vyskytovat:
¢ jednohldskové predlozky (k, o, s, u, v, z)
® jednohldskové spojky (a, 1).

Konec fddku nesmi oddélit:
e ¢iselné udaje v datu (1. 1. 2006)
¢ nékolikamistné ¢iselné udaje, které jsou opticky rozdélené po tisicich (napt. 3 250 000)
e titul od inicidly jména a piijmeni (napft.: Ing. J. Novdk)
e znacky dokumentt a jejich lokace, * webové adresy (pokud adresa neptesahuje délku radku).

3.5.1 Interpunkce

e Tecka se piSe hned za ptredchozi slovo bez mezery, mezera nasleduje po ni. NepiSe se za nadpisy.
Pokud véta kon¢{ zkratkou (kterd ma u sebe tecku), dalsi tecka se jiZ nepiSe. (Pokud je v zdvorce celd
véta, pise se tecka do zavorky.) Pokud je v zdvorce jen ¢ast véty, piSe se tecka za zavorku (tfeba tady).
Cirka se piSe hned za piedchozi slovo bez mezery, mezera nasleduje po ni.

Dvojtecka, stirednik, otaznik, vykri¢nik se pisi hned za slovo a za nimi se piSe mezera. Dvojtecka
ve vyznamu déleni se piSe s mezerami (6 : 3 = 2), ve vyznamu sportovniho vysledku bez mezer (1:0).
Zavorky a uvozovky se neoddéluji mezerou od textu uvnitf (,,tj. pisi se takto®).

Uvozovky dole (k6d ALT+0132) maji tvar malinkych devitek: ,,

Uvozovky nahore (kod ALT+0147) maji tvar malinkych Sestek:

Lomitko se pfisazuje z obou stran tésné, bez mezery — 2002/2003.

Pomlc¢ka (-) ma kéd ALT+0150 a neni na kldvesnici, tam je spojovnik (-), ktery je o hodné kratsi.
Poml¢ka se piSe:
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* ve vyznamu ,,az do* bez mezer (6—18 hod)
* jako znak minus také bez mezer (-23 °C)
* v aritmetickych vyrazech s mezerami (5 -1 =4)
» oznageni mény se piSe bez mezer (K¢ 1 540,-)
* spojovnik se pfisazuje z obou stran té€sné€, bez mezery (¢esko-slovensky).
e Vypustek (...) nahrazuje v textu chybéjici slovo nebo vice slov. Pokud je vypustka za slovem, navazuje
tésné na néj bez mezery; pokud je pied slovem, je od néj odd€lena mezerou (plati tu tedy stejné pravidlo

jako pro psani rozdé€lovacich znamének — ¢arek, sttednikil a te¢ek). Pokud oznacuje vypusténi casti véty
¢i celych vét z vétsiho celku, oddéluje se mezerou z obou stran.

3.5.2 Jednotky, ména...

e Procento (%) se od ¢isla oddéluje nezlomitelnou mezerou, ale ve vyznamu Xprocentni (10% pivo) se
piSe bez mezery, tj. 10 % = deset procent, 10% = desetiprocentni.

e Jednotky a oznaceni mény se od ¢isla oddéluji nezlomitelnou mezerou (15 kW, 25 K¢). Musi byt
vzdy na jednom fadku.

e Znacka penéZzni mény. Je-li ¢islo desetinné, piSe se znacka pred ¢islo (K¢ 6,80), je-li Cislo celé, pise
se ména za ¢islo (13 K¢). Pokud zapisujeme celou ¢astku desetin€, zapiSe se s desetinnou ¢arkou
a poml¢kou (K¢ 13,-). Zapis 13,— K¢ je také moZny.

o Cisla se zapisuji s desetinnou ¢arkou (3,14). Tisice a miliony se oddéluji (nezlomitelnou) mezerou (10
650 834 lidi).

e Znacky fyzikalnich veli¢in piSeme vzdy kurzivou — napt. v rychlost, A vlnova délka apod.

e V seznamu maji byt desetinné ¢arky pod sebou (zarovnani na desetinnou ¢arku).

e Datum se piSe s nezlomitelnymi mezerami (20. ffjna 2006, 20. f{jen 2006, 10. 10. 2006) a cas
bez mezer (9.05 hodin, 2.08:45,13). Rok se méd psat jen Ctyfmistn¢ (2004).

e Telefonni ¢isla se pisi ve skupinach po dvou aZ tfech cislicich, pfedvolba se oddé€luje zavorkami:
(+420) 565 577 898

3.5.3 Odkazy v textu (citace)

Piima citace je doslovné prevzeti textu autora, piSeme v uvozovkach, miZzeme doplnit kurzivou — piima citace
mus{ byt odliSena od vlastnfho textu, v prici by nemélo byt vice neZ 10 % piimych citacich, doporucuje se
kolem 5 % (zélezi ale na typu préce, napt. recenze, vyklad zdkona obsahuji pifimych citaci vice).

Neprima citace (parafraze) je interpretace cizich myslenek vlastnimi slovy, vZdy citujeme, a to stejné
jako u pfimych citaci. Nepiimou citaci (parafrazi) se nerozumi, Ze v dané vété¢ vyménite par slov, droven
parafrdze urcuje, nakolik jste byli schopni porozumét dané problematice. Nepiimd citace (parafrdze)
se od textu nijak neodliSuje, nicméné by mélo byt stylisticky jasné, kde za¢ina a kde kon¢i (napt. delsi parafrazi
oddélit odstavcem aj.).

Vsechny dulezité informace, které se prebiraji z jinych zdrojl, musi byt citovany. Ve vlastnim textu se uvadi
odkaz na pouzitou literaturu pomoci ¢iselnych odkazii umisténych v zdvorkdch (nabidka Reference — VloZit
citaci — Pridat novy pramen).

Bibliograficka citace se umist'uje na konci dokumentu v seznamu pouZzité literatury. Piiklad: ,,... tento zdkon
vyslovil J. Dalton (1) roku 1805...%

Pokud se v textu objevuje doslovny vynatek z ur€itého zdroje, uvadi se v uvozovkdch a je zvyraznén kurzivou.
Piiklad: Karel ¢apek napsal: ,,Rikdm vam, vasi krdsni psi jsou chudaci. Nenapadne vas chovat si jako domaci
zvite antilopu, nebo divokého osla, protoZe jim nemtiZete dit dost pohybu, ale u psii na to nemyslite. Rad bych
vam to pfipomnél.“ (2)

11



3.5.4 Bibliografické citace

Bibliograficka citace je souhrn tdaju o citované publikaci nebo jeji ¢asti, umoznujici jeji identifikaci. Citace
se fidi normou CSN ISO 690:2011 (konkrétni piiklady jsou uvedeny napiiklad zde:
https://www.is0690.zcu.cz/). Bibliograficka citace se uvadi v seznamu pouZité literatury a zdroji. VSechny

citace musi mit stejnou formu. Pokud jsou nckteré tidaje nezjistitelné, neuvadime je. Citace lze generovat
pomoci systému, které jsou k tomuto tucCelu uréené (naptf.. nabidka Reference — Bibliografie
nebo www.citace.com). Pozor vSak na jednotnou formu citaci.

3.5.5 Online zdroje a Al zdroje

Uméla inteligence (AI)
V textu kratce: (OpenAl, 2025)

nebo

Cést analyzy byla konzultovana s pomoci néstroje ChatGPT (OpenAl, 2025), ktery byl vyuZit pro generovéni
ndvrhu struktury textu a navrh vyzkumnych otazek.

Clanek na webu
NOVAK, Jan. Dopady umélé inteligence na trh prdce [online]. Praha: Ceskd tiskové kancelaf, 2024 [cit.
2025-11-09]. Dostupné z: https://www.ctk.cz/clanek123

PDF dokument

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY. Strategie vzdéldvaci politiky Ceské
republiky do roku 2030+ [online]. Praha: MSMT, 2023 [cit. 2025-11-09]. Dostupné  z:
https://www.msmt.cz/strategie2030

Webova stranka bez autora
Historie internetu [online]. 2023 [cit. 2025-11-09]. Dostupné z: https://www.internet-history.cz/

3.5.6 Poznamky pod ¢arou

V poznamkéch pod ¢arou zdk vysvétluje jednotlivé pojmy nebo odkazuje na zdroj informaci, odkud Cerpal.

7k vlozi automaticky poznidmku pod arou, kterd se zobrazi v dolni &4sti stranky. Pomoci funkce editoru
(nabidka Reference — VioZit pozn. pod carou).
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4.  Obhajoba a hodnoceni maturitni prace

4.1 Maturant (autor/ka)

V terminu stanoveném feditelem $koly (do 31. bfezna daného roku), odevzd4 maturant maturitni prici tfidnimu
uciteli v tiSténé podobé (dva vytisky) a elektronicky ptes edookit (vice viz kapitola 2.8 odevzdani price). Jeden
vytisk je pfeddn vedoucimu préice a oponentovi ke zpracovani hodnoceni a posudku maturitni prace. Vedouci
prace a oponent vypracuji svlij posudek do 10 dnil a predaji soucasné s vracenym vytiskem maturitni prace
i své hodnoceni véetné otdzek k obhajobé maturitni prace.

V terminu stanoveném feditelem Skoly, nejpozdéji 14 dni pfed kondnim obhajoby maturitni prace pred
maturitni komisi dostane maturant elektronicky pfes Skolni informacéni systém edookit kopii pisemného
posudku vedouciho maturitni prace i oponenta maturitni prace véetné otdzek k obhajobé€. Tento posudek je
pfedan i dal$im ¢lentim zkuSebni maturitni komise.

Maturant si pfipravi obhajobu maturitni prace a reakce na otdzky od vedouciho prace a oponenta. Jako doplnék
obhajoby je akceptovana forma elektronické prezentace (Vyhradné MS Powerpoint ve formatu *.ppt / *.pptx
piipadné *.pdf dokument) s vhodnou formélni a grafickou tpravou vzhledem k promitani na projektoru. Tyto
elektronické prezentace predd maturant tfidnimu uciteli nebo fediteli Skoly nejpozdéji 2 dny pted terminem
obhajoby maturitni prace, kdy v rdmci pfeddni jsou tyto soubory nahrdny a odzkouSeny v pocitaci uréeném
k maturitam. Z organizacn¢ technickych dvodil po tomto terminu jiZ nebude pouZiti elektronické prezentace
u obhajoby mozné.

* Termin odevzdani MP pro podzimni zkuSebni termin je totozny s terminem pro piihldseni se
k podzimnimu terminu danym platnymi piedpisy.

4.2 Obhajoba maturitni prace

Maturitni prici Zaci prezentuji pted maturitni komisi. Maturitni komise se skldd4 z vedouciho prace, oponenta,
tiidniho ucitele, predsedy a mistopfedsedy maturitni komise. Obhajoba celkové trva 20 minut a je rozdélena
na dvé pfibliznég stejn¢ dlouhé casti.

Prvni ¢ast obhajoby prace zahrnuje tvodni stru¢né piedstaveni prace autorem/kou (cil prace, metody, hlavni
zaveéry a poznatky). V druhé ¢asti autor/ka odpovida na otazky, které zadali vedouci a oponent jako soucast
hodnoceni maturitni prce, a reaguje na dalsi dopliujici otazky Clentt zkuSebni maturitni komise. Maturant
miize pfi obhajobé pouZit pfedchozi pisemnou piipravu, zpracovanou na zdkladé znalosti obou posudkd,
pfedem ziskanych ve stanoveném terminu, pfipadné elektronickou prezentaci, pokud jsou odpovédi na otdzky
jeji soucasti.

Vedouci prace i oponent bodove hodnoti obhajobu a po jejim skonéeni navrhuji celkové hodnoceni maturitni
préace a jeji obhajoby zkuSebni maturitni komisi.

Po dspésné obhajobé maturitni prace je jedno tiSténé vyhotoveni maturitni prace vraceno maturantovi zpét.
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4.3 Kritéria hodnoceni maturitni prace

Hodnoceni maturitni prace se sklada ze ti{ ¢asti.

1. Prubézné hodnoceni ze zpracovani maturitni prace, dodrzeni poctu konzultaci a hodnoceni procesu
tvorby préce.
2. Hodnoceni udélené vedoucim prace a oponentem dle kritérif (viz. ptiloha)

3. Trteti ¢asti hodnoceni je obhajoba maturitni prace pfed maturitni zkusebni komisi.

Maturitni komisi je pted obhajobou maturitni prace piedloZzeno hodnoceni od vedouciho a oponenta maturitn{
prace vcetné hodnoceni za pribézné zpracovani maturitni prace a vytisk prace k nahlédnuti.

Obhajoba se hodnoti samostatné podle stanovenych kritérii. Vykon Zaka/yné€ u obhajoby hodnoti kazdy ¢len
maturitni zkuSebni komise samostatné. Vysledné hodnoceni vykonu Zdka/yné u obhajoby se stanovi jako
prumér hodnoceni ¢lenti komise. Vysledné hodnoceni (klasifikace) Zdka/yné za maturitni praci a obhajobu se
stanovi jako souhrn hodnocent tif ¢asti.

V souladu s §15, odstavcem 7 Vyhlasky 177/2009 v platném znéni, neodevzda-li Zak/yn¢ pro vazné diivody
préci v terminu stanoveném feditelem Skoly, omluvi se pisemné fediteli $koly nejpozd€ji v den stanoveny pro
odevzdani maturitni prace; uzna-li feditel Skoly omluvu Zdka/yné, ur¢i ndhradni termin pro odevzdani maturitni
prace. Pokud 7dk/yné maturitni prici neodevzda v terminu stanoveném RS bez pisemné omluvy s uvedenim
vaznych divodd nebo pokud mu /ji omluva nebyla uznana, posuzuje se, jako by danou zkousku vykonal/a
neuspésne.

4.4 Legislativni ramec

Maturitni zkouska a maturitni price se fidi zejména Zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim,
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (tzv. Skolsky zdkon) § 77-82 — Maturitni zkouska a dale
Vyhldskou €. 177/2009 Sb., o bliZzSich podminkdch ukoncovani vzdélavani ve stfednich $koldch maturitni

zkouskou, kterd je provadéci vyhlaskou ke Skolskému zdkonu. Vyhlaska stanovuje konkrétni organizaci
a postupy maturitni zkousky.

V Olomouci dne 1.9.2025 Mgr. Martin PospiSil, feditel Skoly
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Priloha: kritéria hodnoceni maturitnich praci

1. Koncepce prace

V préci je v ivodu formulovén cil piipadné i vyzkumnd otazka.

Prace ma promyslenou strukturu.

V préci je spravné vyuZivdna odbornd terminologie. Kli€ové pojmy jsou v praci dostate¢né definovany.

Préce neobsahuje nadbyte¢né kapitoly, které s danym vyzkumem nesouvisi nebo souvisi jen okrajové.

V préci nechybi zdsadni kapitoly bezprostfedné souvisejici s danym tématem.

z Xz

Teoreticka Cast prace je provazana s vyzkumnou ¢4sti.

V préci jsou formulovany jasné zavery, které se vztahuji ke koncepci prace a k vyzkumné otazce.

2 w2

Praktickd ¢ast zaujima odpovidajici ¢ast celkového textu.

2. Metodologie a zpracovani dat

Préce vyuziva odpovidajici metodologické postupy. Vybér metodologie je dostatec¢né vysvétlen.

Metodologie nevykazuje zjevné chyby (matematické, statistické, interpretacni apod.,)

Vyzkumné néstroje (dotazniky, zdznamové archy, scéndie pro rozhovory, experimenty, prizkum) jsou sestaveny
podle zasad platnych v dané oblasti.

Data jsou vhodné prezentovana, analyzovédna a interpretovana, napf. nejsou systematicky opomijeny urcité
charakteristiky analyzovanych dat.

3. Prace s odbornou literaturou

Prace vychdzi z odborné literatury, seznam literatury zahrnuje relevantni, diivéryhodné a pokud mozno aktualni
polozky v pfiméfeném mnozstvi.

Autor/ka dokdZe adekvatné vybrat citovanou literaturu a zapojovat ji do textu.

Autor/ka dokaze vystizné a pfesné parafrdzovat sekundérnfi literaturu a nezkreslovat jeji tvrzeni.

V préci jsou jednoznac¢né odliSeny citace od autorského textu, citované pasdzZe jsou zfeteln€ oznaceny.

Citace z odborné literatury jsou komentovany, nikoliv jen fazeny za sebou.

Autor/ka pouziva cita¢ni normu

Préice neobsahuje zjevné parafrdze, u kterych neni uveden zdroj.

4. Formalni dirover prace

Prace ma pfiméteny rozsah.

Prace md vhodné néleZitosti (abstrakt, anglickojazy¢ny abstrakt, obsah apod.)

Typografické zpracovéni price je na odpovidajici trovni.

Autor/ka funkéné vyuziva vizudlni a obrazové prostiedky, jejichZ pivod je fadné doloZen

5. Jazykova drovei prace

Autor/ka dodrZuje jazykovou normu, prace neobsahuje pravopisné chyby a jiné jazykové nedostatky.

Text je soudrzny, logicky ¢lenény a odpovida narokiim odborného stylu.

Lexikdlni prostfedky jsou plné funkéni: pouZzivana slova jsou vystiznd, vhodné pouZitd, s jednozna¢nym vyznamem.

Ctendisky komfort adresdta neni naruSovén: text je pro Ctenare v kazdé své ¢asti srozumitelny, ctendf nemus{
vynaklddat zna¢né usili, aby mu porozumél.

Autor/ka dokéaze jasné a srozumiteln¢ formulovat své myS$lenky: vystavba vétnych celkt je promyslena
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